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Dit werkdocument wordt ter beschikking gesteld van de gemeenten om hen te helpen hun aanvraagdossier voor te bereiden. Het kan met name worden gebruikt om de nuttige informatie te verzamelen en te structureren, de bijdragen van de betrokken diensten te coördineren en, indien nodig, het project aan het College voor te leggen vóór de gegevens in het aanvraagformulier worden ingevoerd.
Het vervangt niet het online aanvraagformulier, dat moet worden ingevuld om het project officieel in te dienen. Het document kan wel als bijlage bij het formulier worden gevoegd wanneer het nuttige informatie bevat voor een goed begrip of de beoordeling van het project.
Voor elk project moet een afzonderlijk document worden gebruikt.

Schrijfrichtlijnen
· Beantwoord de vragen met nauwkeurige, feitelijke en verifieerbare informatie.
· Wanneer u naar een bijlage verwijst, vermeld dan duidelijk de titel of het nummer ervan.
· Na voltooiing kunt u dit document omzetten naar pdf en bij het online formulier voegen als het nuttige informatie bevat voor een goed begrip van het project.
· Aanbevolen bestandsnaam: Gemeente_TitelVanHetProject_Dossier.pdf.


Gemeente:

Titel van het project:

Betrokken infrastructuur:

1. Projectidentificatie
1.1. Samenvatting van het project
Beschrijf op maximaal één pagina de betrokken infrastructuur, de vastgestelde behoefte, de geplande werkzaamheden en de belangrijkste verwachte resultaten.


1.2. Context en behoeften
Licht de behoeften toe die tot de keuze van het project hebben geleid. Beschrijf de problemen waarmee de gebruikers worden geconfronteerd en de eventuele urgentie van de ingreep.


1.3. Beschrijving van de bestaande infrastructuur
Beschrijf het type voorziening, het bouwjaar indien bekend, de belangrijkste kenmerken, de huidige functies en de doelgroepen die er gebruik van maken.


1.4. Staat van veroudering en onderhoud
Beschrijf de beschadigingen, niet-conformiteiten, veiligheids- of toegankelijkheidsproblemen en functionele beperkingen. Geef een overzicht van het onderhoud, de ingrepen en de investeringen van de afgelopen jaren. Verwijs naar de bijgevoegde foto’s, verslagen, controles, onderhoudscontracten of facturen.


1.5. Gedetailleerde beschrijving van het project
Beschrijf nauwkeurig de geplande werkzaamheden, uitrustingen en aanpassingen. Leg uit hoe ze beantwoorden aan de vastgestelde behoeften en de infrastructuur duurzaam verbeteren.


1.6. Doelstellingen en verwachte resultaten
Beschrijf de operationele doelstellingen van het project en de concrete verwachte resultaten voor de gebruikers.


1.7. Huidig gebruik en huidige bezettingsgraad
Vermeld de belangrijkste gebruikersgroepen, de betrokken clubs en scholen en de beschikbare gegevens over het gebruik en de bezettingsgraad.


1.8. Verwachte effecten op het gebruik en de sportbeoefening
Leg uit hoe het project het gebruik van de infrastructuur zal behouden of verhogen en hoe het de omstandigheden voor sportbeoefening concreet zal verbeteren.


1.9. Voorlopige planning
Maak een realistische terugplanning. Voeg indien nodig stappen toe die relevant zijn voor uw project.
	Fase
	Geplande start
	Gepland einde

	Voorbereiding / studies
	
	

	Lancering van de overheidsopdracht
	
	

	Gunning van de opdracht
	
	

	Start van de werkzaamheden
	
	

	Oplevering van de werkzaamheden
	
	

	Andere fase:
	
	



1.10. Motivering van het budget
Licht de ramingsmethode, de belangrijkste uitgavenposten, hun noodzakelijke en evenredige karakter en de eventuele cofinancieringsbronnen toe. De samenvattende bedragen worden eveneens ingevoerd in het online formulier.


2. Wijk en territoriale behoeften
De analyse van het criterium “minst goed uitgeruste wijken” wordt door Perspective.brussels uitgevoerd op basis van het gewestelijke sportkadaster. In deze rubriek kan de gemeente uitsluitend aanvullende contextinformatie over de betrokken wijk geven (maximaal één pagina).


3. Universele toegankelijkheid
Beschrijf de maatregelen om de infrastructuur en de omgeving ervan toegankelijk, begrijpelijk en bruikbaar te maken voor iedereen. Vermeld de betrokken onderdelen, de eventuele begeleiding door een erkende organisatie en het beoogde attest of de beoogde erkenning.


4. Gendergelijkheid
Leg uit hoe het project rekening houdt met verschillende gebruikspatronen en behoeften. Behandel, wanneer relevant: kleedkamers en sanitaire voorzieningen, het onthaal van gezinnen, veiligheid en zichtbaarheid, de verdeling van ruimten en uren, inclusieve signalisatie en communicatie en ethische engagementen[footnoteRef:1]. [1:  De gemeenten worden uitgenodigd om de praktische hulpmiddelen “Gender en Sport” van Brussel Plaatselijke Besturen te raadplegen en de vragenlijst voor de genderimpactanalyse in te vullen wanneer die op het project van toepassing is. Deze documenten zijn beschikbaar in de rubriek “Projectoproepen en praktische hulpmiddelen”.] 



5. Eventueel aandachtspunt
Vermeld hier uitsluitend essentiële informatie voor een goed begrip van het dossier die niet in de vorige rubrieken aan bod komt.





Bewijsstukken bij het dossier
Vink “Van toepassing” aan wanneer het document op uw project betrekking heeft en “Bijgevoegd” wanneer het bij de aanvraag is gevoegd.

	Document
	Van toepassing
	Bijgevoegd

	Beslissing van het College
	Verplicht
	☐

	Vragenlijst voor de genderimpactanalyse
	☐
	☐

	Gedetailleerde kostenraming
	Verplicht
	☐

	Documenten over toegankelijkheid
	☐
	☐

	Plaatsbeschrijving / technisch verslag
	☐
	☐

	Foto’s
	☐
	☐

	Gebruiksgegevens
	☐
	☐

	Vergunning of vrijstelling
	☐
	☐

	Bestek
	☐
	☐

	Onderhoudscontracten / controleverslagen
	☐
	☐

	Ander nuttig document (te preciseren)
	☐
	☐



Opmerkingen
· De bewijsstukken moeten bij het online formulier worden gevoegd. De maximale toegelaten bestandsgrootte is 100 MB. Alleen documenten die deze limiet overschrijden of niet via het formulier kunnen worden opgeladen, mogen afzonderlijk per e-mail worden bezorgd.
· Wanneer een document van toepassing is maar niet bij de aanvraag is gevoegd, licht u hieronder kort de reden toe.
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